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„APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
PO WER Priorytet III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5 Kompleksowe programy 
szkół wyższych


[bookmark: _GoBack]Skierniewice, dnia 23.08.2023 r.
Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego
ul. Stefana Batorego 64C	
96-100 Skierniewice 

		
Nr sprawy  36/ZIV.47/ZPU/2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
 
[bookmark: _Hlk96073987]Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego w  ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-A050/21 pn. „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
zaprasza Państwa firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (procedura uczelniana) na:


[bookmark: _Hlk96079023][bookmark: _Hlk96074576][bookmark: _Hlk133325051]Opracowanie materiału popularyzującego ideę edukacji włączającej.  

I. Przedmiot i cel zamówienia:

[bookmark: _Hlk142640727]Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i produkcja filmu promującego ideę edukacji włączającej ze wskazaniem rozwiązań stosowanych w tym zakresie na terenie uczelni i kampusu Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego, tj. opracowanie scenariusza, montaż, podkład dźwiękowy, usługi lektora,  uzyskanie odpowiednich zgód i zezwoleń (w tym zgody na wykorzystanie wizerunku osób występujących) oraz przekazanie praw autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz zamawiającego. 
[bookmark: _Hlk96079109]Usługa polega w szczególności na przygotowaniu około 3-4 minutowego filmu popularyzującego ideę edukacji włączającej zwiększającej szanse edukacyjne wszystkich uczących się osób przez zapewnianie im warunków do rozwijania indywidualnego potencjału. 
Materiał powinien być/zawierać:
· Przygotowany w sposób popularyzujący i uświadamiający społeczność uczelni w temacie edukacji włączającej i związaną z nią dostępnością. 
· Skierowany dla kadry uczelni, nauczycieli akademickich oraz studentów uczelni 
· Uwzględniać wszystkie elementy związane z dostępnością architektoniczną (rampa podjazdowa, oznaczenia itp.), dostępnością technologiczną (Wirtualny Asystent Rekrutacji, infokioski itp.) oraz dostępnością organizacyjną/proceduralną (zarządzenia itp.)
· Przygotowany z wykorzystaniem wszelkich niezbędnych materiałów otrzymanych od Zamawiającego
· Uwzględniający stosowane na uczelni praktyki zdrowego, bezpiecznego i przyjaznego środowiska akademickiego oraz dobre warunki do nauki studentów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi wraz z ich zdrowymi i sprawnymi rówieśnikami.
· Stosowane na ANSB dostosowanie wymagań edukacyjnych do możliwości psychofizycznych studentów, dostosowanie programu kształcenia, określenie oczekiwanych osiągnięć studenta z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym,
· Stosowane na ANSB dostosowanie warunków realizacji potrzeb rozwojowych i edukacyjnych,
· Stosowane na ANSB dostosowanie warunków organizacji kształcenia.
· Co najmniej jedną wypowiedź Koordynatora ds. dostępności ANSB oraz co najmniej jedną wypowiedź studenta/tki ANSB . 
· Oznaczony zgodnie z wymogami dotyczącymi projektów unijnych (logotypy oraz informacją o współfinansowaniu) a także spójny z księgą znaków oraz brandingiem Uczelni.  

Zleceniobiorca zobowiąże się do:

· wizyty w siedzibie Zamawiającego w celu zapoznania się z terenem uczelni i kampusu będącego miejscem realizacji zamówienia oraz przeprowadzenia rozmów z Zamawiającym nt. zapotrzebowania dotyczącego zamówienia
· opracowania propozycji scenariusza wraz z propozycją scen oraz ich ujęć/kadrów po wizycie oraz rozmowach z zamawiającym 
· zrealizowania przedmiotu zamówienia przy użyciu sprzętu audiowizualnego, który umożliwi osiągnięcie najlepszych efektów (tj. technicznych, artystycznych i świetlnych), za który Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności
· dojazdu na miejsca realizacji nagrania tj. Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego, ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice we własnym zakresie
· uzyskania wszelkich niezbędnych zgód, umożliwiających realizację przedmiotu umowy przez Wykonawcę, w tym zgody na rozpowszechnianie w filmie wizerunku osób w nich występujących
· zapewnienia bezpieczeństwa w zakresie BHP i PPOŻ podczas nagrań i ponoszenia odpowiedzialności w tym zakresie


Zleceniodawca zobowiązuje się do : 

· dostarczenia Zleceniobiorcy wszystkich niezbędnych informacji wraz z materiałami wymaganymi do zrealizowania przedmiotu zamówienia
· przekazywania na bieżąco Zleceniobiorcy wytycznych do opracowania scenariusza oraz filmu
· przekazania Wykonawcy niezbędnych logotypów oraz treści informacji niezbędnych do oznakowania przedmiotu zamówienia 


Zleceniobiorca zastrzega prawo do dwukrotnej możliwości zgłoszenia poprawek do materiałów. Zleceniodawca zobowiązuje się do akceptacji przedłożonych materiałów w terminie do 72 godzin od otrzymania.  Zleceniobiorca będzie przekazywał do akceptacji jedną wersję materiałów i zastrzega sobie prawo do realizacji do trzech tur poprawek przekazywanych przez Zleceniodawcę, zebranych w jednym dokumencie lub e-mailu.

Wszelkie materiały będące przedmiotem niniejszego zapytania mające znamiona dzieła w rozumieniu Prawa Autorskiego przenosi na Zleceniodawcę,
z chwilą jego odbioru, majątkowe prawa autorskie do dzieła w zakresie pól eksploatacji, określonych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w szczególności utrwalenie, zwielokrotnienie określoną techniką, wprowadzenie do obrotu, wprowadzenie do pamięci komputera, publiczne wykonanie albo publiczne odtworzenie, wystawienie, wyświetlenie, najem, dzierżawa, nadanie za pomocą wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadanie za pośrednictwem satelity, równoczesne 
i integralne nadanie utworu nadawanego przez inną organizację radiową lub telewizyjną. Wraz z przeniesieniem dzieła przechodzą na Zleceniodawcę zależne prawa autorskie.

Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-A050/21 pn. „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH”, zadanie 4.: Opracowanie i dostosowanie procedur zapewniających dostępność uczelni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Celem realizacji modułu w projekcie „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH”  jest poprawa dostępności szkolnictwa wyższego, wsparcie zmian organizacyjnych i podniesienie kompetencji kadr w systemie szkolnictwa wyższego.

II.  Termin realizacji zamówienia:
Usługa zostanie zrealizowana od momentu podpisania umowy w okresie od  września do 06.10.2023 października 2023 

III. Główne warunki udziału w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zawierać następujące elementy :
1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty. 
2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym
3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o wypełnieniu obowiązków informacyjnych (RODO). 
4. Aktualny odpis z KRS lub wydruk z CEIDG (w przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą).
Dodatkowe informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, z podaniem ceny brutto przedstawionej w polskich złotych (PLN).
3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Treść oferty musi być zgodna z zawartością Zapytania ofertowego. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
6. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w sposób czytelny, na kolejno ponumerowanych stronach.
7. Oferta musi być oznaczona właściwą pieczęcią i podpisana przez osobę (osoby) reprezentującą lub upoważnioną przez Wykonawcę do jego reprezentowania.
8. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
9. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie określonym w zapytaniu nie będą podlegać ocenie przez Zamawiającego.
10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego na każdym etapie bez podania przyczyny.

IV. Kryteria oceny ofert:

Wykonawca może uzyskać łącznie max. 100 pkt za złożoną ofertę w oparciu o kryterium „cena”.
Kryterium „cena” – maksymalnie 100 punktów - sposób obliczania punktów:



Wykonawca musi spełniać kryterium braku powiązań kapitałowych lub osobowych tzn.  nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


V. Sposób wyboru wykonawcy:
1. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska najwyższą łączną sumę punktów, a jego oferta nie zostanie odrzucona lub wykluczona z postępowania.
1. W przypadku wyboru oferty, której cena przewyższać będzie zaplanowane na ten cel środki w budżecie Projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji wysokości zaproponowanej przez Wykonawcę ceny. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia z Wykonawcą, Zamawiający przystąpi do negocjacji z Oferentami z kolejnych miejsc z listy rankingowej.
1. W przypadku uzyskania identycznej, najwyższej łącznej liczby punktów przez większą liczbę Oferentów, Zamawiający wezwie ich do złożenia ofert dodatkowych, polegających na przedstawieniu nowej, nie wyższej niż pierwotnie zaproponowana, propozycji cenowej.
1. W przypadku odmowy podpisania umowy na realizację zamówienia przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który zajął drugie miejsce w rankingu.

VI. Sposób złożenia oferty:
Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi przez Zamawiającego załącznikami i innymi dokumentami może zostać dostarczona w wybranej formie spośród: 
 -skanu wypełnionego i podpisanego dokumentu - za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: eswiderek@ansb.pl,  kkostecka@ansb.pl  ;
-lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej bądź kuriera na adres: Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego, ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora z dopiskiem „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH” (w tym przypadku o przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego, oferty dostarczone po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania);
- lub dostarczona osobiście na adres: Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego, ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora w godzinach pracy Biura (poniedziałek-piątek, w godz. 8.00-16.00).

Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa dn. 31.08.2023 r.


Osobą upoważnioną do kontaktu ws. szczegółów niniejszego zapytania po stronie Zamawiającego jest:

Ewa Świderek, Klaudia Kostecka
Adres: 
ul. Batorego 64C Budynek F, 96-100 Skierniewice
Pokój 30 (parter) obok Biura Karier
tel. 46-834-40-21 wew. 4021 (Ewa Świderek)
e-mail: eswiderek@ansb.pl 
tel. 46-819-29-12 wew. 4912 (Klaudia Kostecka)
 e-mail: kkostecka@ansb.pl 
Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego
96-100 Skierniewice ul. Stefana Batorego 64C
REGON: 100095322, NIP: 836-177-07-23
Biuro Projektu: tel. 46 834 40 21
www.projekt.ansb.pl
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