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Skierniewice, dnia 04.04.2023 
Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego 
ul. Stefana Batorego 64C  
96-100 Skierniewice  

 
   
Nr sprawy  28/ZIV.48,50/ZPU/2023 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego w  ramach projektu nr 
POWR.03.05.00-00-A050/21 pn. „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA 

WSZYSTKICH” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego 
zaprasza Państwa firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania 

ofertowego (rozeznania rynku) na: 
 
Opracowanie wytycznych dotyczących przygotowania pism w sposób prosty oraz 
opracowanie wzorów przykładowych dokumentów w sposób prosty zgodnie ze 
standardami dla Osób z Niepełnosprawnościami (OzN).  
 

I. Szczegółowy opis przedmiotu i cel zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie wytycznych oraz  wzorów przykładowych 
dokumentów w sposób prosty przez dwóch ekspertów reprezentujących interesy Osób z 
Niepełnosprawnościami. Przez co rozumie się w szczególności: 
a) opracowanie wytycznych dotyczących przygotowania pism w sposób prosty zgodnie 
z zasadą Easy to read (zwaną dalej ETR) w postaci zbiorczego materiału, który będzie 
obejmował zarówno część zawierającą praktyczne wskazówki konieczne do wdrożenia 
rozwiązania, (instrukcja), jak również opis warunków niezbędnych do długotrwałego 
korzystania z produktu (rekomendacje). Zbiorczy materiał będzie odnosić się do 
zidentyfikowania elementów sprzyjających dalszemu stosowaniu produktu po 
zakończeniu realizacji projektu, w szczególności w odniesieniu do wymagań prawnych, 
organizacyjnych, technicznych, kompetencyjnych, kadrowych i kosztowych. (50 godzin)  
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b) opracowanie  wzorów przykładowych dokumentów (50 godzin) w sposób prosty, 
zrozumiały i czytelny zgodnie z zasadą ETR, zgodnie ze standardami dla OzN w ramach 
współpracy zespołowej z przedstawicielami kadry uczelni (Akademia Nauk Stosowanych 
Stefana Batorego zwana dalej ANSB) w oparciu o realne dokumenty stosowane  
powszechnie w toku studiów np. podanie do Rektora/Dziekana.  Należy opracować 
przynajmniej 30 pism/ dokumentów alternatywnych do tych stosowanych dotąd w ANSB, 
które nie uwzględniały potrzeb OzN. 
Wzory dokumentów mają być opracowane w oparciu o przygotowane przez Państwa 
treści, standardy i wytyczne, które zostaną przedłożone przedstawicielom kadry uczelni 
(ANSB) a następnie staną się podstawą przygotowanych wspólnie dokumentów. 
 
Spotkania zespołu mają odbywać się w układzie : 5 spotkań po 5 godzin co oznacza 
spotkania 2 przedstawicieli kadry uczelni (Zamawiający) + 2 przedstawicieli 
reprezentujących interesy OzN (Wykonawca). 

 

Celami realizacji modułu w projekcie „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA 
WSZYSTKICH” są: 

poprawa dostępności szkolnictwa wyższego,  

wsparcie zmian organizacyjnych i podniesienie kompetencji kadr w systemie szkolnictwa 
wyższego. 

II. Termin realizacji zamówienia: 
 

Usługa zostanie zrealizowana od momentu podpisania umowy w okresie od kwietnia 
2023 do końca lipca 2023. 
 

III. Warunki udziału w postępowaniu: 
 

1. Wykonawca deklaruje, że posiada wiedzę i doświadczenie do wykonania 
przedmiotu zamówienia oraz w ciągu ostatnich 3 lat wykonał usługę opracowania 
wytycznych oraz przykładowych dokumentów w sposób prosty adekwatną do 
przedmiotu zapytania (załącznik nr 4). 
 

2. Wykonawca złoży Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (załącznik nr 
2). Z udziału w postępowaniu wykluczone są wszystkie podmioty powiązane 
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osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumiane są wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami 
wykonującymi w jego imieniu czynności związane  z przygotowaniem i 
przeprowadzaniem procedury wyboru oferty a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 
- uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 

3. W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, Wykonawca 
dostarczy wraz z ofertą odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z 
postępowania. 
 

IV. Sposób przygotowania oferty: 
 

Prawidłowo złożona  przez Wykonawcę oferta powinna zawierać następujące 
elementy: 

1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty. 
2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o braku powiązań z 

Zamawiającym 
3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o wypełnieniu obowiązków 

informacyjnych (RODO).  
4. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego: Wykaz doświadczenia zawodowego 
5. Aktualny odpis z KRS lub wydruk z CEIDG (w przypadku podmiotów prowadzących 

działalność gospodarczą). 
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Dodatkowe informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty: 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w formie pisemnej, w 
języku polskim, z podaniem ceny brutto przedstawionej w polskich złotych 
(PLN). 

3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi 
Wykonawca. 

4. Treść oferty musi być zgodna z zawartością Zapytania ofertowego.  
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani 

wariantowych. 
6. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w sposób czytelny, na 

kolejno ponumerowanych stronach. 
7. Oferta musi być oznaczona właściwą pieczęcią i podpisana przez osobę 

(osoby) reprezentującą lub upoważnioną przez Wykonawcę do jego 
reprezentowania. 

8. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była 
podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. 

9. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie określonym w zapytaniu 
nie będą podlegać ocenie przez Zamawiającego. 

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia 
umowy. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego 
na każdym etapie bez podania przyczyny. 
 

V. Informacje na temat sposobu realizacji zamówienia: 
 

1. Działania (spotkania zespołu) mają odbywać się w układzie : 5 spotkań po 5 godzin 
co oznacza spotkania 2 przedstawicieli kadry uczelni (Zamawiający)  + 2 
przedstawicieli reprezentujących interesy OzN (Wykonawca). Spotkania odbywać 
się będą w siedzibie Zamawiającego, tj. Akademii Nauk Stosowanych Stefana 
Batorego w Skierniewicach, ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice.  
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte 
wykonanie przedmiotu zamówienia a także za narażenie Zamawiającego na 
wszelkie ewentualne szkody spowodowane w trakcie realizacji zamówienia. 

3. W określonych przypadkach, które zostaną szczegółowo określone w umowie z 
Wykonawcą,  związanych z nienależytym wykonywaniem zadań w ramach 
zamówienia lub złożenia fałszywych bądź stwierdzających nieprawdę 
dokumentów, Zamawiający przewiduje możliwość nałożenia kar umownych na 
Wykonawcę na każdym etapie realizacji zamówienia. 

 
 

VI. Kryteria oceny ofert: 
 
 

Wykonawca może uzyskać łącznie max. 100 pkt za złożoną ofertę w oparciu o 
kryterium „cena”. 

Kryterium „cena” – maksymalnie 100 punktów - sposób obliczania punktów: 

 

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =
𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
∗ 100 

 
 
VII. Sposób wyboru wykonawcy: 

 
1. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska 

najwyższą łączną sumę punktów, a jego oferta nie zostanie odrzucona lub 
wykluczona z postępowania. 

2. W przypadku wyboru oferty, której cena przewyższać będzie zaplanowane na ten cel 
środki w budżecie Projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji 
wysokości zaproponowanej przez Wykonawcę ceny. W przypadku nieosiągnięcia 
porozumienia z Wykonawcą, Zamawiający przystąpi do negocjacji z Oferentami z 
kolejnych miejsc z listy rankingowej. 

3. W przypadku uzyskania identycznej, najwyższej łącznej liczby punktów przez 
większą liczbę Oferentów, Zamawiający wezwie ich do złożenia ofert dodatkowych, 
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polegających na przedstawieniu nowej, nie wyższej niż pierwotnie zaproponowana, 
propozycji cenowej. 

4. W przypadku odmowy podpisania umowy na realizację zamówienia przez 
wybranego Wykonawcę, Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który zajął 
drugie miejsce w rankingu. 

 

VIII. Sposób złożenia oferty: 
 

 
Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi 
przez Zamawiającego załącznikami i innymi dokumentami może zostać dostarczona w 
wybranej formie spośród:  
-lub skanu wypełnionego i podpisanego dokumentu - za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres: eswiderek@ansb.pl , kkostecka@ansb.pl ; 
-lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej bądź kuriera na adres: Akademia Nauk 
Stosowanych Stefana Batorego, ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora z 
dopiskiem „APERTUS UCZELNIA DOSTĘPNA DLA WSZYSTKICH” (w tym przypadku o 
przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego, oferty dostarczone 
po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania); 
- lub dostarczona osobiście na adres: Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego, ul. 
Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora w godzinach pracy Biura (poniedziałek-
piątek, w godz. 8.00-16.00). 
 
 
 
Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa dn. 18.04.2023 r. 
 
Osobami upoważnionymi do kontaktu ws. szczegółów niniejszego zapytania po stronie 
Zamawiającego są: 
 
 

Ewa Świderek, Klaudia Kostecka 

Adres:  

ul. Batorego 64C Budynek F, 96-100 Skierniewice 

mailto:eswiderek@ansb.pl
mailto:kkostecka@ansb.pl
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Pokój 30 (parter) obok Biura Karier 

tel. 46 834-40-21 wew. 4021 (Ewa Świderek) 

Tel. 46-819-29-12 wew. 4912 (Klaudia Kostecka) 

 e-mail: eswiderek@ansb.pl , kkostecka@ansb.pl 
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