# , Panstwowa Uczelnia im. Stefana Batorego

e Ul- Batorego 64(
96-100 Skierniewice

Zatqgcznik nr 1 do Uchwaty nr 137/V/2022
Senatu PUSB z dnia 28.03.2022 r.

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego

PREAMBULA
Koncepcja praktyk zawodowych zaktada stworzenie studentom, z uwzglednieniem
profilu  ksztatcenia praktycznego, odpowiednich warunkéw do zdobycia
doswiadczenia zawodowego oraz umiejetnosci praktycznych i organizacyjnych.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego, drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego
sq zobowigzani do odbycia praktyk zawodowych, zgodnie z Ustawq Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668) oraz Rozporzqdzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861).

2. W przypadku kierunkow studiéw przygotowujgcych do wykonywania zawoddw, o
ktérych mowa w art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668), zakres efektdw uczenia sie oraz szczegdtowe
zasady i organizacja praktyk zawodowych oraz liczba godzin praktyk i naktad pracy
studenta niezbedne do osiqgniecia efektdw uczenia sie, a takze organizacja i
przeprowadzenie egzaminu z praktyk — wymagajg uwzglednienia zapiséw
zawartych w standardach ksztatcenia okreslonych w rozporzqgdzeniach wydanych
na podstawie art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
Wyzszym i nauce.

3. Obowigzek odbycia praktyk dotyczy takze studentéw studiéw podyplomowych
prowadzonych w Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego, o ile program studiéw
podyplomowych przewiduje odbycie praktyki zawodowej (takze z uwzglednieniem
specyfiki studidw podyplomowych przygotowujqcych do wykonywania zawoddw).

4. Regulamin studenckich praktyk zawodowych Panstwowej Uczelni im. Stefana
Batorego okresla cel, wymiar oraz ogdlne formalne i merytoryczne zasady
organizowania, realizacji, nadzorowania i zaliczania praktyk zawodowych, w tym
weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych dla praktyk zawodowych
na poszczegdlnych kierunkach studidw.
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5. Praktyki zawodowe stanowiq integralng czesé¢ programoéw studidw, a efekty
uczenia sie zaktadane dla praktyk zawodowych sq zgodne z efektami uczenia sie
przypisanymi do pozostatych zajed lub grup zajed.

6. Praktyki zawodowe ujete w programie studiéw majq status zajec¢ prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich (uczelniani opiekunowie praktyk)
lub innych osdb prowadzqgcych zajecia (zaktadowi opiekunowie praktyk).

§2
Praktyki zawodowe majq charakter nieodptatny. Studentowi nie przystuguje zadne
sSwiadczenie od Uczelni z tytutu odbywania praktyki. Moze jednak otrzymywad
wynagrodzenie z zaktadu pracy, w ktérym odbywa praktyke na podstawie zawartej
Z nim umowy o prace.

Rozdziat Il
Cel, program, wymiar i punkty ECTS studenckiej praktyki zawodowej

§3
Gtéwne cele praktyki zawodowej to:

1. doskonalenie zawodowe poprzez konfrontacje przygotowania teoretycznego z
praktyka,

2. przygotowanie studentéw do pracy w instytucjach zgodnych z sylwetkq
absolwenta okreslong dla poszczegdlnych kierunkdw studiow,

3. zapoznanie sie z prawidtowq organizacjq pracy w warunkach gospodarki
rynkowej,

4. ksztatcenie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich, przygotowanie do
samodzielnej pracy oraz do podejmowania decyzji,

5. zapoznanie sie z technikg prowadzenia dokumentacji na poszczegdlnych
stanowiskach pracy i poprawnym jej prowadzeniu,

6. ksztatcenie poczucia odpowiedzialnosci za wykonywanq prace i podejmowane
decyzje.

§4

1. Rada Programowa okresla, zas Rada Kolegium zatwierdza ramowe programy
praktyk dla kierunkéw studidw, a w szczegdlnosci przypisane do nich cele,
efekty uczenia sie dla praktyk zawodowych i metody ich weryfikacji,

2. Minimalny okres trwania praktyk zawodowych w przypadku studidw
pierwszego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich wynosi 6 miesiecy, zas
w przypadku studiéw drugiego stopnia wynosi 3 miesigce, chyba ze specyfika
kierunku studiéw przygotowujgcego do wykonywania zawodu wymaga inacze;.

3. Wymiar godzinowy praktyk zawodowych wynosi tqcznie odpowiednio:

- 750 godzin dla studiéw pierwszego stopnia i jednolitych studidw
magisterskich,
— 375 godzin dla studidw drugiego stopnia.

4. Dla okreslonych wymiardow godzin praktyk przyznaje sie odpowiednio

nastepujgcq liczbe punktéw ECTS:
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— 30 punktéw ECTS za szesciomiesieczne praktyki zawodowe,
— 15 punktéw ECTS za trzymiesieczne praktyki zawodowe.
5. Szczegdtowy program praktyk, czas trwania, w tym ich wymiar godzinowy,

termin realizacji oraz liczbe punktdw ECTS w poszczegdlnych semestrach
okresla program studidw.

6. Praktyki mogq odbywac sie w trybie ciggtym lub w trybie $rédrocznym. Tryb
odbywania praktyk okreslony jest w programie studiéw oraz jest zalezny od
specyfiki kierunku i specyfiki branz powigzanych w danym kierunkiem studiéw.

Rozdziat Il
Organizacja i zasady odbywania studenckiej praktyki zawodowej

§5

Student kierowany jest na praktyki przez Panstwowq Uczelnie im. Stefana Batorego
na podstawie skierowania wydawanego przez Biuro Karier (Zatgcznik nr 1:
Skierowanie na praktyki).

§6
1. Praktyki zawodowe sq realizowane na podstawie porozumienia zawieranego
pomiedzy Paristwowq Uczelnig im. Stefana Batorego a zaktadem pracy przyjmujgcym
na praktyke. (Zatqcznik nr 2: Porozumienie).
2. W przypadku, gdy z uwagi na wymagania zaktadu pracy przedstawione jest
porozumienie niesporzqgdzone wedtug wzoru, o ktérym mowa w § 6 ust 1, a jego tresc
istotnie odbiega od tresci przedstawionej w zatqczniku nr 2, konieczne jest uzyskanie
opinii radcy prawnego Uczelni i/lub zgody Prorektora ds. ksztatcenia na zawarcie
porozumienia.

§7

1. Praktyka studencka moze by¢ podejmowana w wybranym przez studenta
podmiocie gospodarczym, instytucji o charakterze publicznym lub spotecznym oraz
akademickim, zwanym dalej "zaktadem pracy", pod warunkiem, ze profil praktyki
jest zgodny z profilem kierunku studidéw, a dziatalnosc ta nie jest objeta programem
studiow i nie ma charakteru ¢wiczen obowiqzujgcych w ramach tego programu.

2. Student moze samodzielnie wskazaé zaktad pracy, w ktérym bedzie odbywad
praktyki pod warunkiem, ze przedstawiciel zaktadu pracy wyrazit pisemnq zgode
na odbycie praktyk oraz, ze uczelniany opiekun praktyk wtasciwy dla danego
kierunku zaakceptowat wybrany przez studenta zaktad pracy w oparciu o kryteria
opisane w § 14 jako miejsce odbywania praktyk (Zatqcznik nr 3: Zgoda zaktadu
pracy i uczelnianego opiekuna praktyk studenckich).

3. Student zobowigzany jest do dostarczenia do Biura Karier podpisanej przez
przedstawiciela zaktadu pracy oraz uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych
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- zgody na odbycie praktyk, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 na 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia praktyk zawodowych.

§8

Do odbycia praktyki student moze przystqpic po:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

1.
a)

b)

2.
a)

b)
<)
d)

e)

f)

9)
h)

zapoznaniu sie z regulaminem i szczegdtowym programem praktyk,

odebraniu przygotowanych dokumentéw z Biura Karier oraz po pobraniu
dziennika praktyk ze strony internetowej Uczelni — zaktadka Biuro Karier,
podpisaniu porozumienia przez Panstwowq Uczelnie im. Stefana Batorego i
zaktad pracy,

wykonaniu wymaganych badan lekarskich i sanitarno-epidemiologicznych
(w przypadku ich wymagania przez zaktad pracy),

zaopatrzeniu sie w wymagany strdj ochronny (o ile wymaga tego kierunek i/lub
zaktad pracy),

zaopatrzeniu sie w wymagany zawodowy ubiér medyczny w przypadku
kierunkow podlegajqcych pod Instytut Nauk o Zdrowiu,

wykupieniu ubezpieczenia NNW.

§9
Student odbywajgcy praktyki ma prawo w szczegdlnosci do:
pomocy ze strony wtasciwego uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych
i pracownikéw Biura Karier w zakresie dotyczgcym odbywania praktyk,
petnego realizowania programu praktyk w wyznaczonym zaktadzie pracy,
w warunkach odpowiadajgcym wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy.
Student odbywajqcy praktyki ma obowiqzek w szczegdlnosci:
zgtosi¢ sie w wyznaczonym terminie do zaktadu pracy, w ktérym odbywana
jest praktyka,
odbyc szkolenia (np. bhp, ppoz.) wymagane przez zaktad pracy,
stosowac sie do obowiqzujgcego w zaktadzie pracy regulaminu pracy,
przestrzegaé zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,
realizowad prace i zadania powierzone przez kierownika zaktadu pracy i/lub
zaktadowego opiekuna praktyk, ktére sq podstawq realizacji programu praktyk
zawodowych i sqg zgodne z efektami uczenia sie, jakie student powinien
osiqgng¢ podczas odbywania praktyk na danym kierunku studiéw,
niezwtocznie zawiadamiaé uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych
i zaktad pracy o swojej nieobecnosci oraz o wszelkich nieprawidtowosciach
dostrzezonych w trakcie realizacji praktyk zawodowych,
prowadzi¢ systematycznie i rzetelnie dziennik praktyk,
przygotowac¢ inng dokumentacje praktyk wymagang przez uczelnianego
opiekuna praktyk zawodowych pozwalajgcq temu opiekunowi dokonad oceny
osiqgnietych efektéw uczenia sie,
godnie reprezentowad Panstwowq Uczelnie im. Stefana Batorego w zaktadzie
pracy, w ktérym odbywana jest praktyka.
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§ 10

1. Student po zakonczeniu praktyk w okreslonym zaktadzie pracy w terminie 14
dni od dnia zakonczenia praktyk zawodowych, ma obowigzek ztozy¢ do Biura
Karier dokumenty formalne potwierdzajqce odbycie praktyk w tym:

a) wypetniony dziennik praktyk wraz z zaswiadczeniem o odbyciu praktyk i opinig
zaktadowego opiekuna praktyk oraz weryfikacjq efektdw  uczenia
(stanowigcymi integralng czes¢ dziennika),

b) jeden egzemplarz porozumienia wraz z zatqcznikami, o ktérym mowa w § 6 ust.
1.

c) inne (wymagane przez uczelniaonego opiekuna praktyk) dokumenty
merytoryczne pozwalajgce temu opiekunowi dokonaé oceny osiggnietych
efektdw uczenia sie.

2. Wymienione dokumenty (z wyjqtkiem ujetych w § 10 ust. 1 c¢) muszq by¢
potwierdzone pieczeciq i podpisami kierownika zaktadu pracy i/lub
zaktadowego opiekuna praktyk.

3. Student po zakonczeniu praktyk w okreslonym zaktadzie pracy, po ztozeniu

dokumentdw, o ktérych mowa w § 10 ust.1 wypetnia ankiete ewaluacyjng —
(Zatgcznik nr 7: Ankieta ewaluacyjna. Opinia studenta na temat praktyki
zawodowej/ opiekundéw praktyk/ Biura Karier).

4. Studenci sq zobowigzani do odbycia praktyk studenckich najpdzniej do dnia
ztozenia projektu dyplomowego do Biura obstugi studenta.

§11
1. Student moze ubiegad sie o catkowite lub czesciowe uznanie efektdw uczenia sie
przypisanych do praktyk zawodowych, na podstawie aktywnosci zawodowej, jesli:
1.1 udokumentuje, ze:
a) wykonuje prace zawodowq na warunkach: umowy o prace/umowy
zlecenia/umowy o dzieto lub,
b) odbywa staz zawodowy lub,
c) odbywa aktywnos¢ zawodowq w formie wolontariatu lub,
d) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg,
ktérego/-ej zrealizowanie zapewnia uzyskanie efektéw uczenia sie, przewidzianych
programem praktyk dla danego kierunku studiow.
1.2 zrealizuje wszelkie zadania przypisane do praktyk oraz przygotuje
dokumentacje wymaganq przez uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych,
bedqce podstawq wykazania osiqgnietych efektéw uczenia sie, (analogicznie do §
9 pkt 1h).
2. Okres aktywnosci zawodowej, o ktérej mowa w § 11 ust.1l. bedqcy podstawg
catkowitego lub czesciowego uznania efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk
zawodowych, na podstawie aktywnosci zawodowej nie moze by¢ krétszy od wymiaru
czasu praktyk dla danego kierunku studidw przewidzianego programem studiow.
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3. Student nie moze ubiegac sie o catkowite lub czesciowe uznanie efektéw uczenia sie
przypisanych do praktyk zawodowych, na podstawie praktyk, ktére odbywat w szkole
ponadpodstawowe;.

4. Student, o ktéorym mowa w §11 ust.1 jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o catkowite
lub czesciowe uznanie efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych, na
podstawie aktywnosci zawodowej (Zatqgcznik nr 4: Wniosek o uznanie efektdw uczenia
sie przypisanych do praktyk zawodowych, na podstawie aktywnosci zawodowej)
uzupetniony o dokumenty poswiadczajgce informacje zawarte we wniosku, w
szczegdlnosci:

a) w przypadkach okreslonych w §11, ust.1.1 pkt. a-c student zobowigzany jest
dostarczyc kserokopie umowy i zakres obowiqzkdw poswiadczony przez zaktad pracy
oraz dokumenty umozliwiajgce uczelniaonemu opiekunowi praktyk weryfikacje
osiqgnietych efektdw uczenia sie przewidzianych dla danego etapu praktyk
zawodowych nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyk.
b) w przypadku okreslonym w §11 ust. 1.1, pkt. d student zobowiqzany jest dostarczy¢
kserokopie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego oraz dokumenty umozliwiajgce uczelnianemu
opiekunowi praktyk uznanie efektdw uczenia sie przewidzianych dla danego etapu
praktyk zawodowych, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
praktyk).

7. Decyzje o catkowitym lub czesciowym uznaniu efektéw uczenia sie przypisanych
do praktyk zawodowych, na podstawie aktywnosci zawodowej, o ktérych mowa w §
11 ust. 1, podejmuje uczelniany opiekun praktyk wtasciwy dla danego kierunku.

8. W przypadku uznania efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych,
na podstawie aktywnosci zawodowej w oparciu o: udokumentowanq aktywnosc
zawodowq, wykonanie zadania oraz przygotowanq dokumentacje, wymagane przez
uczelnianego opiekuna praktyk - nie jest zawierane porozumienie, jak réwniez nie jest
wydawany dziennik praktyk, o ile program studidw dla danego kierunku studiow nie
stanowi inaczej.

9. Zapisy w § 11 ust. 1 w catosci nie dotyczq kierunkdw studidw przygotowujqcych do
wykonywania zawoddw objetych standardami, o ktérych mowa w art. 68 ust. 1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1668).

§12
Szczegotowe zasady dotyczqce realizacji praktyk zawodowych na poszczegdlnych
kierunkach zawiera program studiéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow.

Rozdziat IV
Formalna i merytoryczna organizacja i realizacja praktyk zawodowych

§ 13
1. Organizacjg administracyjno-formalng praktyk zawodowych zajmuje sie jednostka
Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego - Biuro Karier.
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Biuro Karier zapewnia wiasciwq, formalng organizacje praktyk, w tym

w szczegdlnosci:

— udostepnia studentom listy miejsc praktyk zapewniajqce liczbe miejsc
odbywania praktyk dostosowanq do liczby studentéw kierunku oraz
spetniajqce kryteria opisane w § 14,

— przeprowadza wstepne szkolenia dla studentéw z formalnych zasad
przygotowania, realizacji i rozliczenia sie z praktyk zawodowych,

— przeprowadza szkolenia dla uczelnianych opiekundéw praktyk wynikajgce ze
zmian formalnych w organizagcji praktyk,

— przygotowuje i administruje dokumentami formalnymi zwigzanymi
z praktykami  (w  tym  miedzy innymi skierowaniami, zgodami,
porozumieniami, wnioskami o zaliczenie praktyk, arkuszami kontroli,
ankietami ewaluacyjnymi itp.),

— wspiera studentéw poprzez udzielanie informacji dotyczqcych kwestii
formalnych na kazdym etapie organizacji i realizacji praktyk.

§ 14

Miejsce odbywania praktyk musi spetniac¢ kryteria sSwiadczgce o tym, ze jest to
podmiot, ktdry:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

1. Za

podpisat umowe z Uczelniq na realizacje praktyk zawodowych (Sciezka
sformalizowana),

zadeklarowat okreslonq liczbe miejsc praktyk i liczby praktykantéw mozliwych
do przyjecia w okreslonym czasie,

posiada profil dziatalnosci merytorycznie zgodny z kierunkiem studiéw, na
ktérym realizowana jest praktyka (w catosci lub na wybranych stanowiskach
pracy), posiada typowe miejsca pracy, na ktérych mégtby by¢ zatrudniony
absolwent danego kierunku studiéw,

posiada baze materialng i wyposazenia techniczne niezbednego do realizacji
celéw praktyki,

udostepnieni wyposazenie oraz materiaty niezbedne do realizacji praktyk
zawodowych,

zapewni warunki realizacji praktyki zawodowej, umozliwiajgce osiqgniecie
zamierzonych efektéw uczenia sie przez praktykanta, opisane w szczegdétowym
programie praktyki zawodowej,

wyznaczy i powota zaktadowego opiekuna praktyk posiadajgcego co najmniej
wyksztatcenie wyzsze zgodne z kierunkiem studiéw praktykanta lub pokrewne
wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe zgodne
z programem praktyk,

wyraza zgode na potencjalng hospitacje realizowanq przez uczelnianego
opiekuna praktyk zawodowych reprezentujgcego Uczelnie.

§ 15
organizacje praktyk w poszczegdlnych kolegiach odpowiedzialni sq Dziekani.
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2. Nadzér merytoryczny i dydaktyczny nad praktykami sprawuje uczelniany opiekun
praktyk witasciwy dla danego kierunku studidw, wyznaczony przez Dyrektora
Instytutu sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych w petnym wymiarze
czasu pracy w Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego; zwany dalej uczelnianym
opiekunem praktyk.

3. Wsparcie proceduralne w zakresie: przygotowania szczegdtowych programow
praktyk, organizacji i przebiegu praktyk oraz przygotowania i wykonania planu
hospitacji realizuje Uczelniany koordynator praktyk powotywany przez Rektora
Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego.

4. Dyrektorzy Instytutdw po uprzednim zasiegnieciu opinii Uczelnianego Zespotu ds.
Jakosci Ksztatcenia, wyznaczajg uczelnianych opiekundw praktyk dla studentéw
pierwszego roku wszystkich kierunkéw studiéw, na okres petnego cyklu ksztatcenia
i przekazujg na pismie stosownq informacje do Dziekana wtasciwego Kolegium,
Biura Obstugi Studentdéw i Biura Karier, najpdzniej w terminie do 30 pazdziernika
kazdego roku, chyba ze specyfika kierunku wymaga inacze;j.

5. Uczelniany opiekun praktyk zawodowych powinien posiadaé¢ kompetencje i
doswiadczenie oraz kwalifikacje umozliwiajgce prawidtowq realizacje praktyk
zawodowych.

6. Uczelniany opiekun praktyk zawodowych jest przetozonym studentédw
odbywajgcych praktyki i odpowiada za:

a) przygotowanie programoéw praktyk,

b) przygotowanie merytoryczne studentéw do podjecia praktyk,

c) kontrole jakosciowqg i weryfikacje miejsc praktyk pod kgtem kryteriow
jakosciowych opisanych w § 14,

d) organizacje, realizacje, weryfikacje przebiegu praktyk,

e) ocene osiqgniecia efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych,
a w rezultacie zaliczenie praktyk zawodowych (w tym przeprowadzenie
egzaminu) zgodnie z ich celami i programem, oraz zgodnie z programem
studidow.

§ 16
Do obowiqzkdéw opiekuna praktyk nalezy:

1. opracowanie w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu szczegdtowych
programéw praktyk dla danego kierunku studidow (Zatgcznik nr 5: Szczegdtowy
program praktyk zawodowych), na peten cykl ksztatcenia, z uwzglednieniem
wszystkich modutéw do wyboru realizowanych na danym kierunku, najpdznie;j
do 30 listopada roku, w ktérym rozpoczyna sie cykl ksztatcenia,

2. przekazanie do Uczelnianego koordynatora praktyk szczegétowych programoéw
praktyk do weryfikacji formalne;.

3. przekazanie zatwierdzonych szczegdétowych programéw praktyk do Biura
Karier,

4. zapisanie szczegdtowych programow praktyk w formie sylabuséw do
przedmiotu w systemie USOS,
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5. weryfikacja i akceptacja wybranego przez studenta zaktadu pracy jako miejsca
odbywania praktyk zawodowych, (Zatgcznik nr 3: Zgoda zaktadu pracy
i uczelnianego opiekuna praktyk studenckich),

6. okreslenie wymaganych narzedzi do dokumentowania przebiegu, realizagji
zadan i efektéw praktyk (innych niz dziennik praktyk i wniosek o zaliczenie
praktyk) umozliwiajgcych skuteczne sprawdzenie i ocene stopnia osiqggniecia
efektdw uczenia sie przewidzianych dla praktyk,

7. okreslenie wymogdw, udzielanie informacji i wsparcia studentom w zakresie
przygotowania do rozpoczecia praktyk zawodowych (odprawal),

8. udzielanie wsparcia studentom na kazdym etapie realizacji praktyk
zawodowych,

9. konsultacje z zaktadowym opiekunem praktyk oraz kontrola i monitoring
przebiegu praktyk w zakresie ich zgodnosci z zawartym porozumieniem oraz
przypisanymi do praktyk efektami uczenia sie, oraz weryfikacja zmian w obrebie
organizagcji praktyk,

10.rozliczanie studenta z realizacji programu praktyk i weryfikacja osiggnietych
efektédw uczenia sie po kazdym etapie praktyk, zgodnie z programem studiéw
dla danego kierunku, poprzez dokonywanie wpiséw do dziennikdw praktyk,
whnioskdw o zaliczenie praktyk i kart zbiorczych,

11.ustalanie w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu sktadu komisji egzaminacyjnej
dla praktyk zawodowych, w danym roku akademickim,

12.przygotowanie -w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu- i przeprowadzenie
egzaminu z przedmiotu studenckie praktyki zawodowe, zgodnie z programem
studiéw dla danego kierunku oraz zasadami obowiqzujgcymi w Uczelni,

13.przekazanie kompletnych/uzupetnionych protokotéw egzaminu do Biura Karier
(zatgcznik nr 8 : Protokdt egzaminu z przedmiotu studenckie praktyki
zawodowe)

14.przekazanie zbiorczej listy zagadnienn wykorzystanych podczas egzaminéw z
przedmiotu studenckie praktyki zawodowe do Biura Karier.

15.Dokonywanie wpisOdw ocen uzyskanych z przedmiotu studenckie praktyki
zawodowe do systemu informatycznego obstugujgcego tok studidw zgodnie ze
szczegdtowq organizacjq roku akademickiego,

16. opiniowanie wnioskéw o zmiane terminu odbywania praktyk zawodowych,

17.przygotowanie opiséw kompetencji osiggnietych przez studentéw realizujgcych
peten cykl praktyk zawodowych, zamieszczanych w systemie informatycznym
obstugujgcym tok studidw.

§17
1. Uczelniany opiekun praktyk zawodowych przygotowuje, w porozumieniu
z Uczelnianym koordynatorem praktyk, plan hospitacji na kazdy rok akademicki
(okreslajqc potencjalne miejsca realizacji praktyk, ktére bedg hospitowane), a
nastepnie przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu oraz Prorektorowi
ds. ksztatcenia. (zatgcznik nr 9 : Plan hospitacji praktyki zawodowej)
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2.

3.

Uczelniany opiekun praktyk zawodowych dokonuje oceny wybranych zaktaddéw
pracy, w ktérych studenci odbywajq praktyki zawodowe, w oparciu o plan
hospitacji.

Celem hospitacji miejsc odbywania praktyk jest zebranie informacji czy dane
miejsca spetniajg wymogi okreslone Regulaminem studenckich praktyk
zawodowych i umozliwiajg osigganie efektéw uczenia sie przypisanych do
praktyk zawodowych (okreslone szczegétowym programem praktyk) a takze
zebranie rekomendacji pozwalajgcych na podnoszenie jakosci praktyk
zawodowych.

Po dokonaniu oceny w miejscu odbywania praktyki przez studenta uczelniany
opiekun praktyk przygotowuje arkusz hospitacji praktyki zawodowej, ktéry
przekazuje do Biura Karier. (Zatgcznik nr 6: Arkusz hospitacji praktyki
zawodowej).

§ 18
Praktyki zaliczane sq przez uczelnianego opiekuna praktyk wtasciwego dla
danego kierunku studiéw na ocene i objete sq punktacjq ECTS zgodnie z § 4
ust 4.

Podstawq zaliczenia studenckich praktyk zawodowych sa:

— wpisy i uwagi w dzienniku praktyk wraz z opiniq kierownika zaktadu pracy

i/lub zaktadowego opiekuna praktyk oraz zaswiadczeniem o odbyciu praktyk
zawodowych, lub
— wpisy i uwagi we wniosku o uznanie efektdw przypisanych do praktyk, oraz

— wszelkie narzedzia weryfikacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla

praktyk i dokumenty wymagane przez uczelnianego opiekuna praktyk, chyba,
ze program studiéow danego kierunku stanowi inaczej, oraz

— egzamin (o ile jest przewidziany w programie danego kierunku studidw),

przeprowadzany jest w bezposrednim kontakcie w siedzibie Uczelni. Z
egzaminu sporzqdzany jest protokdt (Zatqgcznik nr 8 Protokdét egzaminu z
przedmiotu Studenckie praktyki zawodowe).
Pozytywna ocena z przedmiotu studenckie praktyki zawodowe potwierdzona
wpisami w dokumentacji praktyk oraz dokumentacji toku studidw, jest
rdwnoznaczna z uzyskaniem przez studenta kwalifikacji okreslonych
w programie praktyk, a tym samym uzyskaniem okreslonych dla praktyk
efektdw uczenia sie.

Rozdziat V
Przepisy koncowe i przejsciowe

§ 19

Regulamin obowigzuje od dnia 28 marca 2022 roku. Jednoczesnie traci moc Uchwata
Senatu nr 186/IV/2019 r. z dnia 24.06.2019 r.
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