Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 22/11/2021
Rady Kolegium Spoteczno-Ekonomicznego
zdn. 01.04.2021r.

Zasady opracowywania projektu dyplomowego

(Instytut Nauk Prawnych i o Bezpieczeristwie PUSB)

kierunki: Bezpieczeristwo Wewnetrzne, Administracja
poziom studidéw: studia pierwszego stopnia (licencjackie)

profil studiéw: praktyczny

Kazdy student, w celu osiggniecia wszystkich kierunkowych oraz przedmiotowych
efektow uczenia sie, zobowigzany jest do przygotowania, na trzecim roku studiéw
licencjackich, projektu dyplomowego. Przygotowanie projektu dyplomowego to proces
obejmujacy trzy fazy:

1. Faza wstepna, na ktérg sktadac sie bedzie wybor promotora. Student ma prawo
wybra¢ promotora (opiekuna projektu) sposréd pracownikow naukowych i
dydaktycznych zaproponowanych przez Dyrektora Instytutu w terminie do 30
pazdziernika. Promotor (opiekun projektu) powinien posiada¢ wiedze i
doswiadczenie praktyczne.

2. Faza koncepcyjno-metodologiczna, ktéra polegaé bedzie na opracowaniu czesci
teoretycznej projektu badawczego.

3. Faza praktycznej realizacji badan i prezentacji uzyskanych wynikéw badawczych.

Dla realizacji projektu dyplomowego niezbedne jest posiadanie przez studenta
nastepujacych umiejetnosci:

- selekcji materiatu oraz sprawnosci analizy literatury przedmiotu i dokonywania
syntezy tresci;

- diagnozowania problemu i planowania dziatalnosci badawczej w odniesieniu do
problemu/sytuacji konkretnego podmiotu, grupy osob, instytucji lub Srodowiska
administracyjnego i bezpieczenstwa;

- konstruowania narzedzi badawczych, prowadzenia procesu analitycznego,
przetwarzania uzyskanych danych, prowadzenia trafnego wnioskowania i logicznego
argumentowania;
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- docierania do rdéinych zZrdodet informacji, selekcjonowania wiarygodnych
i adekwatnych danych, porzadkowania i przetwarzania danych zgodnie z celami
projektu;

- w przypadku projektu o charakterze wdrozeniowym — niezbedne s3 umiejetnosci
praktycznego wdrazania zaprojektowanych dziatan naprawczych oraz dokonywania
ich ewaluacji.

Wymogi merytoryczne, metodyczne i formalne stawiane wobec
indywidualnych projektow badawczych oraz kryteria ich oceny.

1. Wymogi merytoryczne stawiane projektom dyplomowym (licencjackim).

Tematyka projektu dyplomowego powinna dotyczy¢ obszaru kierunku studiéw lub
specjalnosci wybranej przez dyplomanta. Projekt powinien charakteryzowac sie utylitarnym
podejsciem do rozwigzania konkretnego praktycznego problemu. Moze mie¢ forme projektu
analitycznego lub wdrozeniowego. Niezbedne jest wskazanie potrzeby rozpoczecia badan
oraz uzytecznosci planowanego rezultatu korncowego projektu dla konkretnego odbiorcy.
Przyktadowo — projekt moze mie¢ forme raportu badawczego, ktéry analizuje stan
bezpieczenstwa spotecznosci lokalnej konkretnej gminy (projekt analityczny) lub planéw
zarzadzania kryzysem powstatym na skutek pojawienia sie zagrozen naturalnych lub/i
antropogenicznych (projekt wdrozeniowy). Zadania realizowane w ramach indywidualnych
projektéw badawczych, stanowi¢ mogg czes¢ ogdlniejszego programu badawczego, ktérego
ostatecznym rezultatem moze by¢ kompleksowa analiza szerszych probleméw naukowych,
np. opracowania materiatu, ktéry postuzy¢ moze do zbadania i zdiagnozowania wybranych
aspektow bezpieczenistwa mieszkaricdw obszaru danego wojewddztwa.

Projekt dyplomowy musi obejmowac¢ badania empiryczne, ktdrych przedmiot,
zakres, zastosowane narzedzia i metody badawcze, powinny zosta¢ samodzielnie okreslone
przez dyplomanta oraz zaakceptowane przez promotora (opiekuna projektu). Badania moga
by¢ przeprowadzone w oparciu o narzedzia badawcze wtasciwe naukom spotecznym — np.
kwestionariusz ankiety/wywiadu lub z zastosowaniem metody krytycznej analizy
dokumentéw i innych materiatéw zrédtowych. Projekt powinien zawierac liczne opracowania
graficzne w postaci tabel, wykreséw, schematow, zdje¢ itp., stanowigcych efekt pracy
wiasnej autora.

Struktura projektu powinna odzwierciedlaé przebieg (etapy) procesu badawczego.
Projekt powinien zawierac:

- strone tytutowg;

- opis projektu;
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- wstep zawierajgcy wprowadzenie do zagadnienia, motywy podjecia tematu, krétki opis
struktury i etapdw pracy projektowej oraz prezentacje dotychczasowego stanu badan;

- zasadniczg cze$é projektu, na ktoérg sktadac sie bedzie:

a) czes¢ teoretyczna (15-20% catosci projektu), zawierajgcg merytoryczng strone
zagadnienia i wskazanie podstawy Zrodtowej projektu,

b) czes¢ praktyczna, w ktdrej zaprezentowane zostang metodologiczne podstawy
badan (przedmiot i cele badan, hipotezy badawcze, opis zastosowanych metod,
technik i narzedzi badawczych), wyniki procesu badawczego (analizy, zestawienia,
schematy, zdjecia, wykresy itp. dokumentujgce diagnoze stanu obecnego i projekcje
jego rozwoju, a takze spoteczng ocene istniejgcych/projektowanych rozwigzan
badanych problemoéw),

- podsumowanie (wnioski i rekomendacje) oraz zakoriczenie (zawierajgce ocene stopnia
rozwigzania problemu badawczego, ogdlne odniesienie do weryfikacji hipotez
badawczych, wskazanie problemdw, na ktére napotkano podczas badan oraz podanie
obszaréw polecanych do analizy innym badaczom (stworzenie perspektywy do dalszych
badan), przedstawienie trudnosci (zarowno subiektywnych, jak i obiektywnych), ktore
przyczynity sie do wystgpienia ewentualnych bteddéw oraz uzyskania pewnych wynikdow;

- zataczniki, oswiadczenie o samodzielnosci tworzenia projektu oraz oswiadczenie
0 wyrazeniu zgody na upowszechnianie projektu.

Przyktadowa, uproszczona struktura projektu:

Strona tytutowa
Spis tresci
OPIS PrOJEKEUL...eeerecveiriticeeerreeecee et er e

Bibliografia.....ccccueieieiririre et
Spis opracowan graficznych.........ccocoveeeveieininineinnnns
ZaAtgCZNIKi.cuueeveieeieeieiieir e s

2. Wymogi metodyczne.

Projekt powinien potwierdza¢ praktyczne umiejetnosci studenta w zakresie
przeprowadzania badan empirycznych oraz opracowywania zgromadzonego materiatu.
Autor projektu dyplomowego musi wykazac sie, w szczegdlnosci, wiedzg, umiejetnosciami
i kompetencjami spotecznymi z zakresu:

- wyszukiwania réznorodnych Zrédet informacji;
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- selekcjonowania wiarygodnych i rzetelnych danych;

- porzgdkowania pozyskanych danych;

- nawigzywania wspotpracy z instytucjami realizujgcymi zadania zgodne z tematyka
projektu;

- konstruowania narzedzi badawczych;

- doboru grupy badawczej;

- wykorzystania odpowiednich metod i technik badawczych;

- wnioskowania i formutowania rekomendacji z przeprowadzonych badan;

- naukowego opracowania i prezentowania zgromadzonego i opracowanego materiatu.

3. Wymogi formalne.

A. Maszynopis:

- format A4;

- 40-60 stron objetosci catej pracy (projektu);

- preferowana czcionka: Times New Roman, rozmiar 12 pkt. (mozliwy jest
rowniez wybor czcionki: Muli, rozmiar 11 pkt., Verdana, rozmiar 11 pkt. lub
Calibri, rozmiar 11 pkt.)

- strony pracy (projektu) nalezy ponumerowac (prawy dolny rog). Strona

tytutowa pozostaje bez numeru;

- pomiedzy wierszami wewnatrz akapitu nalezy stosowa¢ odstepy (interlinia

1.5 wiersza);

- nowy watek w pracy nalezy rozpoczynaé od nowego akapitu. Akapit

powinien zaczynac sie jednolitym dla catej pracy wcieciem (1,25 cm);

- wyréwnanie marginesu: lewy 3 cm, prawy 2,5 cm, gérny i dolny 2,5 cm;

- W pracy mogg by¢ zastosowane nagtowki i stopki. W takim wypadku

odlegtos¢ nagtéowka i stopki od krawedzi strony powinna wynosi¢ 1,25 cm.

Nagtowki rozdziatéw powinny by¢ drukowane pogrubiong czcionka o

rozmiarze 8-10 pkt. Nagtéwek powinien zawiera¢ temat rozdziatu. Nagtéwki

nie powinny wystepowac na stronie tytutowej, stronie ze spisem tresci oraz na
pierwszych stronach kolejnych rozdziatéw;

- tekst pracy powinien by¢ wyjustowany;

- tytuty rozdziatéw (kazdego stopnia) powinny by¢ krétkie, komunikatywne.

Ranga, rzad, stopien waznosci tytutu powinny byé w tekscie zaznaczone

(wyrdznione);

- rozdziat i inna cze$¢ pracy jemu réwna (np. wstep, podsumowanie,

bibliografia) powinna rozpoczynac sie od nowej strony.

Nalezy w tym celu tytuty:
- 1-go stopnia (tytuly rozdziatéw gtéwnych) PISAC DUZYMI LITERAMI, bold
(pogrubione), rozmiar czcionki 16 pkt.;
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- 2-go stopnia (tytuty podrozdziatéw), np. 2.1., tekst jak w zdaniu, bold,
rozmiar czcionki 14 pkt.;

- 3-go stopnia (tytuty punktéw w podrozdziatach), np. 2.5.1. tekst jak
w zdaniu, rozmiar czcionki 12 pkt.;

- w podrozdziatach nizszego rzedu tytuty nalezy podkresla¢, tekst jak w zdaniu,
rozmiar czcionki 12 pkt.

Uwaga:

1. Wszystkie tytuty (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na koncu.

2. Tytut gtdwny rozdziatu nalezy wysrodkowac i poprzedzi¢ go nazwa rozdziatu
rowniez wysrodkowang napisang czcionka rozmiar 16 pkt., bold.

3. Pozostate tytuty majg by¢ wyrdwnane do lewej, z zachowaniem akapitu
0,75.

Przyktad:

ROZDZIAL 1l

TYTUL ROZDZIALU

Przyktad:

1.1. Tytut podrozdziatu

B. Przypisy dolne powinny mie¢ numeracje ciagta, a dla ich oznaczenia uzywa sie
wytacznie cyfr arabskich. Przypisy powinny znajdowac sie na dole strony, odstep
miedzy wierszami przypiséw wynosi 1,0. Sporzadza sie je czcionkami takimi samymi
jak tekst gtéwny z zachowaniem nastepujgcej wielkosci czcionek: Times New Roman,
rozmiar 10 pkt.; Muli, rozmiar 9 pkt.; Verdana, rozmiar 9 pkt.; Calibri, rozmiar 9 pkt.

- B. Stuzalska, J. Stuzalski, Pracownik Ochrony. Stownik tematyczny, Lublin
2008, s. 149.6

- J. Kowalski, Bezpieczenstwo spotfecznosci lokalnej w praktyce, ,Polityka”
2018, nr 234, s. 5.

- B. Stuzalska, Idea postepu cywilizacyjnego w aspekcie relatywistycznej
interpretacji zagrozen, [w:] Perspektywa bezpieczenstwa w wymiarze
interdyscyplinarnym, red. T.W. Konopka, E. Mecina-Bednarek, Staropolska
Szkota Wyzsza w Kielcach, Kielce 2017, s. 138.

- Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym, Dz. U. nr 89,
poz. 590.

- https://rcb.gov.pl/ [11.09.2020].

C. Opracowania graficzne (tabele, wykresy, schematy, zdjecia itp.), w przypadku
umieszczenia w pracy tabeli, wykresu, rysunku, schematu czy zdjecia okreslamy je
jednolicie jako grafika. Rozmiar czcionki przy grafikach (tytut i Zrédto) powinien
wynosi¢ 10 pkt. W catym opracowaniu powinny by¢ one opisywane w sposob
jednolity, uzgodniony z promotorem. Nad tabelg, zestawieniem, itp. wpisywany jest

5
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numer oraz jej nazwa. Pod tabelg nalezy poda¢ Zrédto danych. Zrédto nalezy opisac
taka samg czcionka jak przypisy. Kazda z tabel, rysunkéw, schematow, wykresow, itp.
musi zosta¢ poprzedzona wprowadzeniem w tekscie — dlaczego zostata zamieszczona
oraz odniesieniem do podanego numeru.

D. Bibliografia i spisy koncowe - na koricu pracy musi znajdowac sie bibliografia, czyli
alfabetyczny (wedtug nazwisk autoréw), spis publikacji (np.: ksigzek, artykutéw,
aktow prawnych, stron internetowych), ktére zostaty wykorzystane do opracowania
projektu. Minimalna liczba wykorzystanych publikacji wynosi 30. Spis opracowan
graficznych powinien zawiera¢: nazwe grafiki i jej numer (np. Grafika 1.), tytut (np.
Wszczete postepowania i stwierdzone przestepstwa na terenie podlegtym KPP w
towiczu w latach 2005 — 2010) oraz numer strony, na ktérej grafika zostata
zamieszczona. Na koncu pracy nalezy zamiesci¢ zatgczniki — np.: arkusz ankiety,
kwestionariusz wywiadu eksperckiego, oswiadczenie o samodzielnosci wykonanych
badan projektowych, kontrakt.

E. Uwagi koncowe

- prace nalezy pisa¢ w formie bezosobowej;

- samotne litery z korncéw werséw nalezy przenies¢ do nastepnych linii tekstu;

- tytut grafiki (tabeli/rysunku/wykresu, zdjecia, schematu itp.) powinien znajdowac sie
na tej samej stronie pracy, co grafika (tabela/rysunek/wykres, zdjecie, schemat itp.)
oraz wskazanie zrddta, na podstawie ktorych zostaty one przygotowane;

- w czesci teoretycznej projektu powotujemy sie tylko na wiarygodne Zrédfa
informacji;

- unikamy odniesien do Zzrodet wiedzy potocznej;

- wszystkie gtéwne czesci projektu (wstep, czes¢ teoretyczna, czes¢ praktyczna;
podsumowanie zwierajgce wnioski i rekomendacje, zakonhczenie, bibliografia, spis
opracowan graficznych) powinny rozpoczynac¢ sie na nowej stronie z podaniem
numeru strony;

- kazdy projekt przed ztozeniem do Biura Obstugi Studenta winien przej$¢ przez
Jednolity System Antyplagiatowy (JSA);

- projekty nalezy sktada¢ do Biura Obstugi Studenta po uprzedniej akceptacji
promotora (opiekuna projektu) w formie papierowej (format A4, druk dwustronny
w dwoch egzemplarzach) oraz na ptycie CD;

-student jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej/projektu dyplomowego
do korica ostatniego semestru studiow w nastepujacych terminach: do 30 wrzesnia
— w odniesieniu do studiéw konczgcych sie w semestrze letnim oraz do konca sesji
egzaminacyjnej zimowej — w odniesieniu do studiow konczacych sie w semestrze
zimowym;
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- pozostate warunki dopuszczenia do obrony okresla Regulamin Dyplomowania
PUSB, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 40/2019 Rektora Panstwowe;j
Uczelni im. Stefana Batorego z dnia 15.11.2019 .

F. Forma i czas prezentacji projektu

Ostatnim etapem jest prezentacja projektu badawczego przy wykorzystaniu 5-10
slajdéw, przygotowanych w standardzie Power Point. Slajdy dotyczy¢ powinny
w szczegolnosci, metodologicznej strony projektu oraz wnioskéw z
przeprowadzonych badan. Czas prezentacji projektu nie powinien przekroczy¢ 10
minut.

4. Kryteria oceny.
- stopien samodzielnosci podczas przygotowywania zatozen projektu i jego realizacji;
- zaangazowanie i terminowos¢ wykonywania poszczegdlnych etapdw projektu;
- ilo$¢ i jakos$¢ zgromadzonych informacji (podstawa zrédtowa projektu);
- jakos¢ przeprowadzonych analiz (ocena merytoryczna);
- atrakcyjnos¢ graficzna opracowanego projektu (ocena formalna);
- jakos¢ prezentacji projektu badawczego.

Przyktad opracowania projektu dyplomowego

TEMAT PROJEKTU DYPLOMOWEGO:
Model zagrozen bezpieczenistwa lokalnego na przyktadzie gminy ..................
CEL OGOLNY PROJEKTU:

TERMIN REALIZACJI POSZCZEGOLNYCH ZADAN PROJEKTU:

- Etap I|. data: 30.11.2021 r., zadanie do wykonania: przygotowanie zatozen
indywidualnego projektu badawczego.

- Etap Il. data: 31.01.2022 r., zadanie do wykonania: opracowanie teoretycznej
czesci projektu.

- Etap Ill. data............ , zadanie do wykonania: przygotowanie i przeprowadzenie
badan empirycznych/terenowych.
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- Etap IV. data............... , zadanie do wykonania: wykonanie obliczen statystycznych
opracowanie praktycznej czesci projektu (w tym wnioskéw i rekomendac;ji).

- Etap V. data 31.05.2021 r., przekazanie promotorowi (opiekunowi projektu)
ostatecznej wersji projektu.

- Etap VI. data do 30.06.2021 r. ztozenie gotowego projektu do Biura Obstugi
Studenta.

Przyktady wskazania celu projektu, zakresu zadan projektowych,
problemoéw, hipotez oraz metod i technik badawczych

Przyktad celu ogdlnego projektu:
Analiza skali zagrozen i sposobdw efektywnego zapobiegania i zwalczania ich

wystepowania na terenie miasta gminy towicz.

Przyktad zakresu zadan projektowych:

- Przedstawienie wybranych zagrozen na obszarze miasta gminy towicz.

- Sporzadzenie wykazu obiektéw i urzgdzen o potencjale kryzysowym.

- Przygotowanie mapy wybranych zagrozen.

- Wskazanie zagrozen dla okreslonych budynkdéw/instytuciji.

- Okredlenie skali prawdopodobienistwa wystgpienia danych zagrozen na badanym
obiekcie/obszarze.

- Przygotowanie wykazu sit i Srodkéw lokalnych umozliwiajgcych likwidacje
analizowanych zagrozen.

- Przedstawienie sposobow wspodtpracy podmiotéw bezpieczeristwa wewnetrznego
(stuzb, inspekgcji i strazy, instytucji) w celu niwelowania zagrozen na obszarze miasta
gminy towicz.

- Opracowanie siatki bezpieczenstwa.

- Pozyskanie spotecznej oceny na temat istniejgcych rozwigzan wybranych
problemdéw bezpieczeristwa wewnetrznego (przy wykorzystaniu metody badan
sondazowych, techniki ankiety/wywiadu eksperckiego).

- Inne.

Przyktad probleméw badawczych:

- Jaka jest specyfika lokalnych zagrozen mieszkancow miasta gminy towicz?

- Gdzie zlokalizowane sg kluczowe obiekty i urzadzenia, stanowigce potencjalne
zagrozenie dla mieszkarnicOw miasta gminy towicz?

- Jakie jest prawdopodobienstwo wystgpienia zagrozen?

- Jakie stuzby i instytucje sg odpowiedzialne za zwalczanie i zapobieganie
zagrozeniom?
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- Jaki jest poziom wiedzy na temat zagrozen w miescie gminie towicz oraz jak mozna

ten poziom wiedzy podnies¢?

- Jaka jest spofeczna ocena dziatan stuzb odpowiedzialnych

i zapobieganie zagrozeniom?

za zwalczanie

- Jakie dziatania nalezatoby podjg¢, aby podwyiszy¢ poziom bezpieczenstwa

mieszkancow miasta gminy towicz?

Przyktad hipotez badawczych:

- Prawdopodobienstwo wystgpienia zagrozenia X ocenié¢ nalezy jako minimalne.

- Poziom wiedzy mieszkancow miasta gminy towicz na temat zagrozen w niej

wystepujgcych jest wysoki.

odpowiedzialnych za zwalczanie i zapobieganie badanych zagrozen.

Mieszkancy miasta gminy towicz pozytywnie oceniaja

Przyktady metod i technik badawczych:

Metoda historyczna.

Metoda statystyczna.

Metoda komparatystyczna (poréwnawcza).
Metoda krytycznej analizy zrodet.

Metoda sondazu diagnostycznego.
Technika badan ankietowych.

Technika wywiadu.

Technika obserwacji

dziatania stuzb



