PANSTWOWA UCZELNIA
i, Biefana Batorego
Wl Batorage 64 C
BE-100 Skierniewics Zarzqdzenie Nr 31/2021

Rektora Paristwowej Uczelni im. Stefana Batorego
z dnia 01.06.2021 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Dyplomowania w Parnstwowej Uczelni im. Stefana

Batorego

Dziatajgc na podstawie §46 ust.2 pkt. 11 Statutu Panstwowej Uczelni im. Stefana
Batorego, zarzgdzam co nastepuije:

§1.

Zmienia si¢ Regulamin Dyplomowania w Paristwowej Uczelni im. Stefana Batorego.

§2.

Tekst jednolity Regulaminu Dyplomowania, o ktérym mowa w §1 stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§3.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.06.2021 r.

§4.
Jednoczesnie traci moc Zarzgdzenie Rektora nr 40/2019 z dnia 18.11.2019 .
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PANSTWOWA UCZELNIA

im. l.‘:‘.tBefitanra E;aézrggo Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 31/2021
gg-ﬁog gk?grniewéce Rektora Paristwowej Uczelni im. Stefana
Batorego z dnia 01.06.2021 r.

Regulamin dyplomowania
Panistwowej Uczelni im. Stefana Batorego

§1. Postanowienia ogdlne

1. Podstawe organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego
stanowiqg przepisy Regulaminu Studiéw Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego.
2. Regulamin dyplomowania odnosi sie do wszystkich kierunkéw i form studidw,
na ktérych nie ustalono odrebnych zasad dyplomowania.
3. Regulamin dyplomowania okresla:
a) wymogi formalne i edytorskie zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem projektu
dyplomowego - dotyczy tych kierunkéw studidw, ktérych ukoriczenie zgodnie
z Regulaminem studiéw wiqgze sie z przygotowaniem projektu dyplomowego,
b) wymogi formalne i edytorskie zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem pracy
dyplomowej — dotyczy tych kierunkdéw studidw, ktdérych ukoriczenie zgodnie
z Regulaminem studiéw wiqze sie z przygotowaniem pracy dyplomowe;j,
¢) warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego,
d) wzory obowiqzujgcych w PUSB dokumentéw zwigzanych z procesem
dyplomowania.

§ 2. Wymogi formalne i edytorskie stawiane projektowi dyplomowemu

1. Projekt dyplomowy jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia praktycznego
albo dokonaniem technicznym lub artystycznym, prezentujgcym specjalistyczng wiedze
i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

2. Projekt dyplomowy/inzynierski jest koriczqcqg studia pracq, potwierdzajqcq
zrealizowanie przez studenta efektéw uczenia sie wskazanych w programie studiéw
dla danego kierunku studidw | stopnia.

3. Opisowa czes¢ projektu dyplomowego powinna by¢ napisana poprawnie jezykowo,
bez btedéw gramatycznych i stylistycznych. Promotor ma prawo nie przyjqé pracy
z btedami merytorycznymi, formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo
dyskwalifikacji  takich prac  przystuguje rowniez recenzentowi i komisji
przeprowadzajqcej egzamin dyplomowy.

4. Forma udokumentowania opracowania praktycznego, dokonania technicznego lub
artystycznego jest wskazywana przez Promotora i stanowi integralng czesé projektu
dyplomowego.

5. Student jest zobowigzany do przygotowania jednego egzemplarza opisowej czesci
projektu dyplomowego. W przypadku zgody studenta na udostepnienie pracy
w uczelnianej bibliotece dwdch egzemplarzy. O wiekszej liczbie egzemplarzy decyduje
promotor.

6. Egzemplarz opisowej czesci projektu dyplomowego przeznaczony do dokumentacji
toku studiéw powinien mie¢ forme tekstu drukowanego dwustronnie (2 strony




na kartce) oprawionego w oprawe miekkqg (nie bindowany) ztozonego w papierowej
teczce opisane] wg wzoru:

a) Egzamin dyplomowy

b) Promotor

c) Imieinazwisko

d) Nralbumu

e) Kierunek

. Do wersji papierowej student dotgcza tozsamq wersje elektronicznqg na nosniku CD

lub DVD. Dane na ptycie stanowig cato$¢ pracy w jednym pliku WORD lub innym
edytorze tekstu zapewniagjgcym podobng jakos¢ edycji. Ptyta CD  powinna
by¢ opatrzona opisem. Opis zawiera nastepujqce dane: imie i nazwisko, numer albumu,
tytut pracy, promotor. Ptyta powinna by¢ umieszczona w samodzielnej kieszonce,
przyklejonej na tylnej obwolucie pracy.

. Wraz z opisowq czesciq projektu dyplomowego we wspdlnej teczce student sktada

dokumenty:
a) legitymacje,
b) karte egzaminacyjng ze wszystkimi zaliczeniami i wpisami,

8.a. Karta obiegowa wystawiana jest przez Biuro Obstugi Studenta w formie
elektronicznej.

9.

10.

11,

12.

13,

14.

15.

16.

17.

Forma wydruku i oprawy egzemplarzy przeznaczonych dla promotora i recenzenta
uzgadniana jest z promotorem.

Strona tytutowa czesci opisowej projektu dyplomowego sporzqgdzana jest wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Opisowa czes¢ projektu dyplomowego musi posiadac adnotacje promotora o przyjeciu
projektu, co oznacza, ze potwierdza on, Zze spetnia wymogi stawiane projektom
dyplomowym i zostat przyjety do obrony.

Opisowa czesc projektu dyplomowego sktadana do Biura obstugi studenta musi
zawiera¢ oswiadczenie autora, Zze zostat przygotowany samodzielnie
oraz oswiadczenie dotyczgce zgody lub jej braku na udostepnianie w uczelnianej
bibliotece (Zatgcznik nr 2).

Recenzje i oceny projektu dyplomowego przygotowuje sie wg wzoru okreslonego
w zatqgczniku nr 4. Zaleca sie, aby byty napisane komputerowo i wydrukowane
dwustronnie. Oceny i recenzje powinny by¢ wnikliwe i nie ogranicza¢ sie do opisu
projektu dyplomowego, ale zawiera¢ uwagi krytyczne, ocene przygotowania
merytorycznego, warsztatowego i wartosc pracy.

Opisowa czes¢ projektu powinna miec forme wydruku komputerowego na papierze
formatu A4 i by¢ napisana w edytorze tekstu jednq z czcionek:

a) Muli, rozmiar 11 pkt., z zachowaniem interlinii (odstepu pomiedzy wierszami) 1,5;
b) Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii 1,5;

c) Verdana, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5;

d) Calibri, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.

Na stronie powinno znajdowac sie 30-36 wierszy, z ktorych kazdy powinien zawierac
okoto 60 znakdw pisarskich, tgcznie ze spacjami.

Obowiqzuje  wyjustowanie  tekstu  zasadniczego  (wyréwnanie  tekstow
do obu margineséw).

W opisowej czesci projektu dyplomowego stosuje sie przypisy dolne, ktére winny miec
numeracje ciggtq, a dla ich oznaczenia uzywa sie wytqcznie cyfr arabskich. Przypisy
powinny znajdowac sie na dole strony, odstep miedzy wierszami przypiséw
wynosi 1,0. Sporzqdza sie je czcionkami takimi samymi jak tekst gtdwny
z zachowaniem nastepujgcej wielkosci czcionek:




18.

19,
20.

21

22.

a) Muli, rozmiar 9 pkt.

b) Times New Roman, rozmiar 10 pkt;

¢) Verdana, rozmiar 9 pkt.;

d) Calibri, rozmiar 9 pkt.

Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm, gérny
i dolny 2,5 cm.

Kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 1,25.

Rozdziat i inna czes¢ pracy jemu réwna (np. wstep, podsumowanie) powinna
rozpoczynad sie od nowej strony.

Przy przytaczaniu Internetu jako Zrédta w przypisie nalezy podad adres internetowy
oraz w nawiasie date korzystania z tego zrédta.

Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w catym opracowaniu powinny
by¢ opisywane w sposdb jednolity uzgodniony z promotorem. Nad tabelq,
zestawieniem, itp. wpisywany jest numer oraz jej nazwa. Pod tabelg nalezy podac
zrodto, skgd pochodzg zawarte dane. Zrédto nalezy opisac taka samg czcionkq jak
przypisy. Kazda z tabel, rysunkdw, schematéw, wykresdw, itp. musi by¢ poprzedzona
wprowadzeniem w tekécie - dlaczego zostata zamieszczona oraz odniesieniem
do podanego numeru.

§ 3. Wymogi formalne i edytorskie stawiane pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego, albo dokonaniem technicznym lub artystycznym,
prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym
kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania

i wnioskowania.

. Pracg dyplomowq jest koriczqca studia praca magisterska, potwierdzajgca

zrealizowanie przez studenta efektéw uczenia sie wskazanych w programie studiow
dla danego kierunku studiéw. Pracq dyplomowaq jest réwniez konczqca studia praca
licencjacka/inzynierska, potwierdzajgca zrealizowanie przez studenta efektéw uczenia
sie wskazanych w programie studidw dla danego kierunku studidw dla naborow

2017/2018i2018/2019.

. Kazda pisemna praca dyplomowa podlega przed egzaminem dyplomowym

obowigzkowemu  sprawdzeniu z  wykorzystaniem  jednolitego systemu
antyplagiatowego JSA.

Pisemna praca dyplomowa niespetniajgca kryteridw zawigzanych z weryfikacjg
za pomocq JSA nie moze by¢ dopuszczona do egzaminu dyplomowego.

. Pisemna praca dyplomowa powinna by¢ napisana poprawnie jezykowo, bez bteddw

gramatycznych i stylistycznych. Promotor ma prawo nie przyjgé pracy z btedami
merytorycznymi, formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji
takich prac przystuguje réwniez recenzentowi i komisji przeprowadzajqcej egzamin
dyplomowy.

Student jest zobowigzany do przygotowania jednego egzemplarza pracy dyplomowej.
W przypadku zgody studenta na udostepnienie pracy w uczelnianej bibliotece dwdch
egzemplarzy. O wigkszej liczbie egzemplarzy decyduje promotor.

Egzemplarz pisemnej pracy dyplomowej przeznaczony do dokumentacji toku studidw
powinien mie¢ forme tekstu drukowanego dwustronnie (2 strony na kartce)
oprawionego w oprawe miekkq (nie bindowany) ztozonego w papierowej teczce
opisanej wg wzoru;




a) Egzamin dyplomowy
b) Promotor

¢) Imie i nazwisko

d) Nralbumu

e) Kierunek

8. Do wersji papierowej student dotgcza tozsamg wersje elektroniczng na nosniku CD lub
DVD. Dane na ptycie stanowiq catosc pracy w jednym pliku WORD lub innym edytorze
tekstu zapewniajgcym podobngq jakosc edycji. Ptyta CD powinna by¢ opatrzona opisem.
Opis zawiera nastepujqgce dane: imie i nazwisko, numer albumu, tytut pracy, promotor.
Ptyta powinna by¢ umieszczona w samodzielnej kieszonce, przyklejonej na tylnej
obwolucie pracy.

9. Wraz z pracq we wspdlnej teczce student sktada dokumenty:

a) legitymacje,
b) karte egzaminacyjng z wszystkimi zaliczeniami i wpisami,

9.a0. Karta obiegowa wystawiana jest przez Biuro Obstugi Studenta w formie

elektroniczne;j.

10. Forma wydruku i oprawy egzemplarzy przeznaczonych dla promotora i recenzenta
uzgadniana jest z promotorem.

11.Strona tytutowa pracy dyplomowej sporzgdzana jest wg wzoru stanowiqcego
zatqgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

12. Praca musi posiadad adnotacje promotora o jej przyjeciu, co oznacza, ze potwierdza
on, ze spetnia wymogi stawiane pracom dyplomowym i zostata przyjeta do obrony.
13.Praca sktadana do Biura obstugi studenta musi zawiera¢ oswiadczenie autoraq,
ze zostata przygotowana samodzielnie oraz oswiadczenie dotyczqce zgody

lub jej braku na udostepnianie pracy w uczelnianej bibliotece (Zatgcznik nr 2).

14. Recenzje i oceny prac przygotowuje sie wg wzoru okreslonego w zatqczniku nr 3.
Zaleca sie, aby byty napisane komputerowo i wydrukowane dwustronnie. Oceny
i recenzje powinny by¢ wnikliwe i nie ogranicza¢ sie do opisu pracy dyplomowej,
ale zawiera¢ uwagi krytyczne, ocene przygotowania merytorycznego, warsztatowego
i wartosé pracy.

15. Praca powinna mie¢ forme wydruku komputerowego na papierze formatu A4 i by¢
napisana w edytorze tekstu jednq z czcionek:

a) Muli, rozmiar 11 pkt., z zachowaniem interlinii (odstepu pomiedzy wierszami) 1,5;
b) Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii 1,5;

c) Verdanaq, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5;

d) Calibri, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.

16. Na stronie powinno znajdowad sie 30-36 wierszy, z ktérych kazdy powinien zawierac
okoto 60 znakdw pisarskich, tgcznie ze spacjami.

17.Obowigzuje  wyjustowanie  tekstu  zasadniczego (wyréwnanie  tekstow
do obu marginesdéw).

18. W pracy dyplomowej stosuje sie przypisy dolne, ktére winny mieé numeracje ciqgtq,
a dla ich oznaczenia uzywa sie wytqgcznie cyfr arabskich. Przypisy powinny znajdowac
sie na dole strony, odstep miedzy wierszami przypisow wynosi 1,0. Sporzgdza
sie je czcionkami takimi samymi jak tekst gtéwny z zachowaniem nastepujqcej
wielkosci czcionek:

a) Muli, rozmiar 9 pkt;

b) Times New Roman, rozmiar 10 pkt;;
c) Verdana, rozmiar 9 pkt.;

d) Calibri, rozmiar 9 pkt.

=\



19,

20.
21.

22,

23.

Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm,
goérny i dolny 2,5 cm.

Kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 1,25.

Rozdziat i inna czes¢ pracy jemu réwna (np. wstep, podsumowanie, bibliografia)
powinna rozpoczynac sie od nowej strony.

Przy przytaczaniu Internetu jako zZrédta w przypisie nalezy poda¢ adres internetowy
oraz w nawiasie date korzystania z tego Zrodta.

Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w catym opracowaniu powinny
by¢ opisywane w sposéb jednolity uzgodniony z promotorem. Nad tabelq,
zestawieniem, itp. wpisywany jest numer oraz jej nazwa. Pod tabelg nalezy podad
2rédto, skqd pochodzq zawarte dane. Zrédto nalezy opisac¢ taka samgq czcionkg
jak przypisy. Kazda =z tabel, rysunkéw, schematdéw, wykresdw, itp. musi
by¢ poprzedzona wprowadzeniem w tekscie — dlaczego zostata zamieszczona
oraz odniesieniem do podanego numeru.

§ 4. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Przebieg procesu dydaktycznego zwiqzanego z przygotowaniem pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego organizuje Dyrektor Instytutu sprawujgcy opieke
nad danym kierunkiem studidw.

W szczegdlnosci Dyrektor Instytutu:

a) wyznacza nauczycieli  akademickich  do prowadzenia  seminarium
dyplomowego/projektu dyplomowego;

b) zatwierdza tematyke seminarium dyplomowego/projektu dyplomowego;

c) przedktada Radzie Kolegium tematy prac dyplomowych/projektéw dyplomowych
do zatwierdzeniaq,

d) okresla szczegdtowe wymagania stawiane pracom dyplomowym/ projektom
dyplomowym,

e) przedktada Dziekanowi do zatwierdzenia forme udokumentowania pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego, jezeli praca dyplomowa/projekt dyplomowy
zostat/a przygotowana/y w innej formie niz pisemna,

f)  wyznacza promotorow (opiekundw) prac dyplomowych/projektéw dyplomowych,
recenzentéw prac dyplomowych i zatwierdza opiekundéw pomocniczych.

Woarunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindw ze wszystkich przedmiotéw okreslonych
w planie studidéw i programie nauczania, w tym rowniez praktyki, co jest
jednoznaczne z uzyskaniem wszystkich zatoZzonych programem ksztatcenia
efektéw uczenia sie.

b) zdobycie odpowiedniej liczby punktéw ECTS wymaganej dla danego typu studiow,
uzyskanie podpiséw w karcie obiegowej studenta,

c) otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej/projektu dyplomowego
wystawionej przez promotora i recenzenta,

d) spetnienie wymogdw okreslonych w jednolitym systemie antyplagiatowym,

e) wywigzanie sie ze zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

Student jest zobowiqzany do ztozenia pracy dyplomowej/projektu dyplomowego

do korica ostatniego semestru studidw w nastepujgcych terminach:

a) do 30 wrzesnia — w odniesieniu do studiéw koriczqcych sie w semestrze letnim,

b) do korica sesji egzaminacyjnej zimowej — w odniesieniu do studidéw koriczqcych sie
w semestrze zimowym.




Ztozenie pracy/projektu powinno nastgpic¢ nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem obrony. W okresie tym dokonuje sie sprawdzenia pracy w systemie
antyplagiatowym i przygotowania dokumentacji niezbednej do odbycia egzaminu
dyplomowego.

Student, ktéry nie ztozy pracy dyplomowej w terminie okreslonym w ust. 4,
moze wystgpi¢ do dziekana o przedtuzenie terminu jej ztozenia. Dziekan moze
przedtuzy¢ termin ztozenia pracy/projektu nie dtuzej niz o trzy miesigce. Podanie
studenta w tej sprawie powinno by¢ zaopiniowane przez Promotora.

Dziekan skresla studenta z listy w przypadku nieztozenia w przewidzianym terminie
pracy dyplomowej/projektu dyplomowego lub egzaminu dyplomowego.

Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje dziekan, ktory moze zwolni¢ studenta
z egzamindw uzupetniajgcych i ograniczy¢ jego obowigzki do przygotowania pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego, jezeli przerwa w nauce nie trwata dtuzej niz jeden
rok. Dziekan moze zezwoli¢ na dokorczenie wykonywanej pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego albo na ponowne jej wykonanie pod kierunkiem tego samego
promotora.

§ 5. Postanowienia koricowe

Protokét z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowng dokumentacjg powinien
by¢ ztozony do biura obstugi studenta niezwitocznie po przeprowadzeniu egzaminu
dyplomowego.

Powyzsze zasady dyplomowania obowiqzujg poczqgwszy od roku akademickiego
2019/2020.

Zatqgczniki:

1.
2.

Zatqgceznik nr 1 - Wzdr strony tytutowej pracy dyplomowej/projektu dyplomowego.
Zatqgcznik nr 2 - Oswiadczenie autora, ze praca dyplomowa/projekt dyplomowy
zostat/a przygotowana samodzielnie oraz zgoda lub jej brak na udostepnienie pracy
w uczelnianej bibliotece.

Zatqcznik nr 3 - Wzor opinii/ recenzji pracy dyplomowej.

Zatgeznik nr 4 - Wzor opiniif recenzji projektu dyplomowego.

Panstwowej U;zf [
dr Elzbieta Stokows!

-Zagddn prof. PUSB




Zatgcznik 1

Prace przyjmuje

Parnstwowa Uczelnia im. Stefana Batorego

Kolegium
Instytut

Kierunek studiow:

nalezy wpisac nazwe kierunku

Imie i Nazwisko
Numer albumu: ...cooovveeeennee.

Tytut pracy/projektu

Praca dyplomowa/projekt dyplomowy
licencjacki/inzynierski* napisanaly
pod:. KiertnkIenT aumarsanussn s

Data i podpis promotora

*wiasciwe pozostawic

Skierniewice ...........




Zatqeznik 2

Panstwowa Uczelnia im. Stefana Batorego

IMi€ | NAZWISKO....coeriereerceee e
NUMET QIBUMU et
Lo T

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci oséwiadczam, ze ztozona przeze mnie praca
dyplomowa/projekt dyplomowy licencjacki/inzynierski* pt.

Zostat/a napisana samodzielnie w oparciu o zgromadzonag literature ujetq w bibliografii.
Jednoczesnie oswiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4.02.1994 O prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 24 poz.83
z pézn. zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem cywilnym, a takze nie zawiera
danych i informacji, ktére uzyskatem/am w sposdb niedozwolony.

Wyzej wymieniona praca nie byta takze wczesniej podstawq zadnej urzedowej procedury
nadania dyplomu wyzszej uczelni lub tytutu zawodowego.

Skiemiewice, dnid wsammmems Sk
wiasnoreczny podpis

OSWIADCZENIE

Wyrazam/ nie wyrazam* zgode na udostepnienie mojej pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego pt.

witasnoreczny podpis

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik 3

Promotor/Recenzent pracy

Rolegiamy o

imie i nazwisko autora pracy. numer albumu

0 i AR K B 850 N K B AR A AR S
Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezykowa, opanowanie techniki pisania, spis
tresci, aneksy, zatqgczniki)

.................................................................................................................................

Ocena pracy ...

~ Podpis Recenzenta

Skierniewice dnig s 9
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Zatgcznik 4

Promotor/Recenzent projektu dyplomowego
% o] [T o [1F117 (ORSRISYPE R

imie i nazwisko autora pracy. numer albumu

B i A R
Czy zakres projektu odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Ocena kompletnosci projektu (cel, opis rozwigzania, trafnosc i spéjnosé zadan
przewidzianych do realizacji w projekcie, itp.)

.................................................................................................................................

Ocena pracy ...

~Podpis Recenzenta

Skierniewice dNnid .......cooeeeveeeenee. 7 10




